
MF-İA-0012 Rev: 00/16.03.2021 

YATAY GEÇİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

BİRİMİ Mühendislik Fakültesi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Bölüm Sekreteri, Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Birim 

Personeli, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 22 Gün 

İŞ AKIŞ TANIMI 
Fakültemiz Bölümlerinden birine yatay geçiş (ek madde-1 veya başarı puanı ile) yapmak isteyen 
öğrencinin, yatay geçiş başvuru formunu doldurmasıyla talebinin değerlendirilmesi arasında geçen süreci 
tanımlar. 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
• Yatay Geçiş Başvuru Formu

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
• Web sayfasında ilan edilen yatay geçiş değerlendirme sonuçları

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
• Yükseköğretim Kurumlarında Ön lisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Ana

dal, Yan dal ile Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik
• Tarsus Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
• Tarsus Üniversitesi Kurumlar Arası Yatay Geçiş Uygulama İlkeleri

İŞ AKIŞ ADIMLARI 
• Fakültemiz Bölümlerinden birine yatay geçiş (ek madde-1 veya başarı puanı ile) yapmak isteyen

öğrenci, yatay geçiş başvuru formunu Üniversitemiz web sayfasında ilan edilen Akademik
Takvimde belirtilen süre içerisinde teslim eder.

• Yatay geçiş başvuruları "Bölüm Yatay Geçiş Değerlendirme Komisyonuna" sevk edilerek
değerlendirilmesini sağlar.

• Yatay geçiş talebinin komisyon tarafından incelenerek değerlendirilmesi ve karara bağlanması
• Yatay Geçiş Değerlendirme Komisyonu değerlendirme raporlarını Fakülte Yönetim Kurulunda

görüşülmek üzere üst yazıyla Dekanlığa sunar.
• Yatay geçiş sonucu Fakülte Yönetim Kurulunda karara bağlanır.
• Alınan karar gereği için ÖİDB’ye gönderilir. Ayrıca bilgi için yatay geçiş sonuçları web sayfasında

yayınlanır.

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
• Yatay geçiş değerlendirme sonuçlarının akademik takvimde belirtilen sürede Üniversitenin web

sayfasından duyurulması.

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
FYK: Fakülte Yönetim Kurulu 
BK: Bölüm Kurulu 
Bölüm Bşk.: Bölüm Başkanlığı 
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YDK: Yatay Geçiş Değerlendirme Komisyonu 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
ÖBS: Öğrenci Bilgi Sistemi 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Ömer Faruk ERCAN 
Fakülte Sekreteri 

Doç. Dr. Buğra SARPER
Dekan Yardımcısı

 Prof. Dr. Hüseyin TOPAKLI
Dekan
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

YDK 
 

 

1 Saat 

Kesinleşen kararın ilgili birimlere 
gönderilmesi Dekanlık 

Bölüm Bşk. 

Yönetim Kurulu Kararı 
 

1 Saat 

Yatay geçiş taleplerinin değerlendirilmesi ve 
karara bağlanması 

Yatay geçiş başvurularının YDK’ya havale 
edilmesi 

Yatay geçiş başvurularının alınması 

1 Gün 

Yatay Geçiş Başvuru 
Formu ve Ekleri 

Bölüm 
Sekreteri 

Kararın Fakülte Yönetim Kurulu 
toplantısında incelenmesi 

Kararın Dekanlığa bildirilmesi 
 

Yatay Geçiş Başvuru 
Formu ve Ekleri 

1 Saat 

YDK 

FYK 

2 Gün 

1 Saat 

18 Gün 

Komisyon Kararı 
Uygun mu? 

Yatay geçiş sonuçlarının ÖİDB Web sayfasında 
yayınlanması 

 
ÖİDB 

 

1 Gün 

FYK 
 

İlgili birime iade 
edilmesi 

 

Evet 
Hayır 

Komisyon Kararı 
 

DÖKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI  SORUMLU 


